Bienvenido

Si estas leyendo esto, es porque has decidido tramitar con nosotros tu
Cédula Profesional Federal.

Antes de realizar tu tramite es necesario que llenes el formato que
requiere la Direccion General de Profesiones, aqui te daremos algunas
instrucciones para su llenado, siguelas atentamente.

En primer lugar, deberas imprimir las paginas 4 Y 5 de este documento
POR AMBOS LADOS de la hoja.

Como puedes observar existen diferentes campos en el formato pero NO
TODOS seran llenados por ti.

El formato debq ser llenado A I\/JANO o A MAQUINA con TINTA NEGRA,
utiizando MAYUCULAS Y MINUSCULAS, no debes olvidar firmarlo POR
AMBOS LADOS.

Debes llenar TODOS tus DATOS PERSONALES al anverso de la hoja.

Mas adelante te presentamos una breve guia para el llenado de tu
formato, en color amarillo veras resaltadas las indicaciones mas
importantes asi como los campos que NO DEBERAS LLENAR.

Si tienes alguna duda, deja el campo en blanco y preguntanos cuando
acudas a la Direccion de Control Escolar.

Solo escribe los datos que se te piden en el formato, NO TOMES EN
CUENTA LOS REQUISITOS QUE VIENEN EN EL, YA QUE DE ESO SE
ENCARGA CONTROL ESCOLAR.

NO PEGUES tu fotografia.

Una vez que hayas llenado tu formato, acude a la Direcciéon de Control
Escolar con él y déjalo en la ventanilla de Titulaciones para darle
continuidad a tu tramite, recuerda que NO ES POSIBLE INICIAR EL
TRAMITE DE TU CEDULA SIN QUE ANEXES ESTOS DOCUMENTOS A
TU EXPEDIENTE.



FORMATO DE EJEMPLO
‘@ Formato DGP/ DR-01 FECHA DE SOLICITUD

Sug_secre_t’arla de Eo:u(;:amonfSL_Jperlor et NO SE LLENA
PEp— ireccion General de Profesiones :
EDUCACION POBLICA Afo mes dia J
SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL

Mexicanos con estudios en México
Nivel: Técnico, Técnico Superior Universitario y
Licenciatura

DATOS PERSONALES

/Apellido paterno Fecha de nacimiento: \
Apellido materna | | | | | | | | |

Nombre (s)
Lugar de nacimiento Sexo:

coe [TTTTITTITITTTITITT] Fenrivo[_] wesinn [}

Afio mes dia

Domicilio particular Calle NUm. NUm

E Int.
Colonia Delegacion o Municipio C.P. " :I:l:l:l:l
Entidad Federativa Teléfono (s)

Si cuenta con Fax| SI EL CODIGO POSTAL ES
DE 5 DIGITOS ESCRIBE UN
CERO A LA IZQUIERDA

KSi cuenta con Correo Electrénico

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES

DICTAMINADOR AUTENTICADOR INST. EDUCATIVAS

* Sujeto a validacion de autenticacién *Aplica solo para el tramite por publico

NO SE LLENA

APROBADO

FIRMA SIN SALIRTE DEL
RECUADRO CON TINTA
NEGRA ES LA FIRMA QUE
APARECERA EN TU
CEDULA

FOTO FIRMA

Pegar foto reciente tamafio infantil blanco y negro La solicitud debera ser firmada por el interesado
con fondo blanco en papel mate con retoque boligrafo tinta negra, punto mediano y sin salirse
del recuadro

Nombre

NO SE LLENA

NUmero de cédula (espacio para la D.G.P)

Para cualquier aclaracion refiera el nimero de cédula




ol Formato DGP/ DR-01
@-‘ Subsecretaria de Educacion Superior
Direccion General de Profesiones

SECRETARIA DE
EDUCACIGN POBLIC

SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL

Mexicanos con estudios en México

INSTRUCCIONES GENERALES

\

\] NO TOMES EN CUENTA ESTOS REQUISITOS, LA
. DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR SE ENCARGA
4 DE REALIZAR LA TOTALIDAD DE TU TRAMITE.

>4 N

ESTUDIOS PROFESIONALES

/ / Estudios Realizad0s e PERIODO DE LA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO | | | | | | | | | | LICENCIATURA SIN
SERVICIO Y SIN
Nombre de la Institucion Educativa: Del afio al afio INTERNADO
LICENCIADO EN O INGENIERO EN Fecha de examen profesional o exencién de exambe
Titulo Profesi I de: | NO SE LLENA |
itulo Profesional ae: Afo mes dia

HIDALGO Expedicion de Titulo
Entidad Federativa: NO SE LLENA ||

\ E ANo mes  dia /
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LA INFORMACION COMPROBANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
PROPORCIONADA ES VERIDICA Y QUE LOS DOCUMENTOS QUE ACOMPARO SON

AUTENTICOS. ASIMISMO, ME DOY POR NOTIFICADO QUE DE CONFORMIDAD CON EL /

ARTICULO 60 DE LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, LA Recibi documentos originales, Titulo registrado y Cédula profesional con
DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES, PODRA ACORDAR EL ARCHIVO DE MI efectos de paten
EXPEDIENTE EN CASO DE QUE POR CAUSAS IMPUTABLES A MI PERSONA NO SE
CONCLUYA CON EL TRAMITE SOLICITADO. DE IGUAL FORMA, MANIFIESTO QUE Nombre:
MIENTRAS NO INFORME MI CAMBIO DE DOMICILIO, ESTOY DE ACUERDO EN QUE TODAS

LAS NOTIFICACIONES SE LIO SENALADO EN ESTA NO SE LLENA
SOLICITUD.
FIRMA

K Firma del interesado /\ Fech T

ACUSE DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA PARA EL TRAMITE DE REGISTRO DE TIiTULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL
Para informacién referente a su tramite, comunicarse a los teléfonos: conm. 30036651, 30036648 y 30031000 exts. 12566, 16651
Para verificar si su cédula se encuentra lista para entrega, puede ingresar a nuestra pagina de Internet con el nimero de cédula asignado (Unicamente publico):
www.sep.gob.mx
Lo més destacado «
La cédula profesional a tu alcance «'
La cédula profesional



http://www.sep.gob.mx/

+
[

$ Formato DGP/ DR-01 FECHA DE SOLICITUD

R Subsecretaria de Educacion Superior | | | | | | |

SECRETARIA DE Direccion General de Profesiones Fecha: | |
EDUCACION POBLICA afio mes dia

SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL J

Mexicanos con estudios en México
Nivel: Técnico, Técnico Superior Universitario y
Licenciatura

DATOS PERSONALES

/Apellido paterno Fecha de nacimiento: \
Apellido materna | | | | | | | | |
Nombre (s) afio mes dia

Lugar de nacimiento :
Sexo:

core [ [ [TTTIITITTIITTTT] Femenino [ ] wasclino [

Domicilio particular Calle Nam. NUm
Ext Int
Colonia Delegacién o Municipio C.P. | | | | | | |
Entidad Federativa Teléfono (s)
kSi cuenta con Correo Electrénico Si cuenta con Fax /

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES

DICTAMINADOR AUTENTICADOR INST. EDUCATIVAS
* Sujeto a validacion de autenticacion *Aplica solo para el trémite por publico
APROBADO
FOTO FIRMA
Pegar foto reciente tamafio infantil blanco y negro La solicitud debera ser firmada por el interesado
con fondo blanco en papel mate con retoque boligrafo tinta negra, punto mediano y sin salirse
del recuadro

Nombre

Numero de cédula (espacio para la D.G.P)

Para cualquier aclaracion refiera el nimero de cédula




e 3 Formato DGP/ DR-01
-;@; Subsecretaria de Educacion Superior

- Direccion General de Profesiones
SECRETARIA DE

SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL

Mexicanos con estudios en México

INSTRUCCIONES GENERALES

/Llene con maquina de escribir o letra de molde. \
El interesado debera pegar su fotografia y firmar en los recuadros correspondientes en ambos lados.
El trdmite lo podra realizar y/o recoger:
e) Elinteresado con identificacion oficial
f) El cényuge con carta poder simple, copias fotostaticas del acta de matrimonio y de la identificacion oficial de ambos.
g) Parientes (padres, hermanos e hijos) con Carta Poder Simple y copia fotostatica de la identificacion oficial de ambos.
h) Otra persona con Carta Poder ante Notario Publico, y copia fotostatica de la identificacion oficial de ambos.

No se recibira esta solicitud con firmas por poder, ausencia o facsimil.

\ /

DOCUMENTOS QUE DEBERA ANEXAR A LA SOLICITUD

ﬁ)eberé presentarse la documentacion completa en original y una copia legible tamafio carta, por separado y en el orden sefialado: \

10. Copia certificada expedida por el Registro Civil del Acta de Nacimiento, o Certificado de Nacionalidad, o Carta de Naturalizacion segun sea el caso.

11. Copiade la CURP.

12. Certificado de estudios de secundaria, cuando se trate de estudios de tipo medio superior (nivel técnico) o de bachillerato cuando se trate de estudios de tipo
superior (niveles: técnico superior universitario y licenciatura) *.

13. Certificado de estudios profesionales*.

14. Constancia de liberacion del Servicio Social realizado en México, expedida por la Institucién Educativa que emita el titulo.

15. Acta de examen profesional o constancia de no ser exigible.

16. Titulo Profesional*.

17. 3 Fotografias recientes tamafio infantil en blanco y negro con fondo blanco, con retoque en papel mate.

18. Dos originales y una copia de la forma de pago de Derechos Federales SAT No. 5 (SHCP) (disponible en papelerias), con la cuota vigente al momento de
presentar la solicitud. El pago puede realizarse en cualquier institucion bancaria.

* En el caso de certificados de estudios y titulos expedidos en los Estados, deberan estar legalizados por la autoridad competente, a excepcion de los titulos firmados por

Autoridades Federales o funcionarios de los Estados. Asimismo, los certificados de estudios y titulos expedidos por instituciones particulares, requeriran de autenticaciéon por

parte de la autoridad que haya concedido la autorizacién o reconocimiento o, en su caso, del organismo publico descentralizado que haya otorgado el reconocimiento.

Nota: En el caso que el trdmite ingrese por el area de gestores, éste deberd acompariarse con el archivo que contenga la informacién del solicitante en disco flexible.

ESTUDIOS PROFESIONALES

/ / Estudios Realizados \

Nombre de la Institucion Educativa: del afio al afio
Fecha de examen profesional o exencién de examen

Titulo Profesional de: afio mes  dia

Expedicion de Titulo

Entidad Federativa: |
\ E ano mes dia )
/ BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LA INFORMACION \ COMPROBANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
PROPORCIONADA ES VERIDICA Y QUE LOS DOCUMENTOS QUE ACOMPANO SON

AUTENTICOS. ASIMISMO, ME DOY POR NOTIFICADO QUE DE CONFORMIDAD CON EL /

ARTICULO 60 DE LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, LA Recibi documentos originales, Titulo registrado y Cédula profesional con
DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES, PODRA ACORDAR EL ARCHIVO DE Ml efectos de patente

EXPEDIENTE EN CASO DE QUE POR CAUSAS IMPUTABLES A MI PERSONA NO SE '
CONCLUYA CON EL TRAMITE SOLICITADO. DE IGUAL FORMA, MANIFIESTO QUE Nombre:
MIENTRAS NO INFORME MI CAMBIO DE DOMICILIO, ESTOY DE ACUERDO EN QUE TODAS
LAS NOTIFICACIONES SE ME REALICEN EN EL DOMICILIO SENALADO EN ESTA
SOLICITUD.

. . Fecha Firma
k Firma del interesado /k

ACUSE DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA PARA EL TRAMITE DE REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL
Para informacién referente a su tramite, comunicarse a los teléfonos: conm. 30036651, 30036648 y 30031000 exts. 12566, 16651
Para verificar si su cédula se encuentra lista para entrega, puede ingresar a nuestra pagina de Internet con el nimero de cédula asignado (Unicamente publico):
www.sep.gob.mx
Lo més destacado «
La cédula profesional a tu alcance «'
La cédula profesional



http://www.sep.gob.mx/

